Anexa la Ordinul Prefectului nr. _ 468/ /& 10 Lod4

METODOLOGIE

privind desfasurarea probei suplimentare de testare a competentelor digitale, in

vederea ocuparii unui post in cadrul Institutiei Prefectului - Judetul Briila

Capitolul I - Dispozitii generale

Art.1, Prezenta Metodologie reglementeaza cadrul unitar pentru testarea competentelor specifice
digitale, in vederea ocuparii unui post din cadrul Institutiei Prefectului -Judetul Bréila.

Art.2. Aplicarea prevederilor prezentei Metodologii se face cu respectarea urmatoarelor principii:

a)

b)

d)

Art.3.

principiul aplicdrii unitare — Institutia Prefectului-Judetul Brdila, prin structurile de
specialitate asigurd respectarea aplicarii legislatiei in materie, in mod unitar, in
conformitate cu prevederile acesteia si ale prezentei metodologii;

principiul transparentei — principiu potrivit cdruia autoritdtile si institutiile publice
organizatoare ale etapelor concursului/procedurii de transfer pentru ocuparea unui post
au obligatia de a pune la dispozitia tuturor celor interesati informatiile de interes public
referitoare la modalitatea de organizare si desfasurare a unui concurs/proceduri de
transfer, precum si la rezultatele etapelor, cu respectarea prevederilor legale privind
protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date;

principiul nediscrimindrii — prezenta Metodologie se va aplica tuturor candidatilor fard a
diferentia sau trata diferit doua persoane sau doua situatii, intre care nu existd o distinctie
relevantd sau de a trata intr-o manierd identica situatii care sunt in fapt diferite;
principiul competitiei — principiu potrivit caruia verificarea competentelor necesare
exercitarii unei functii publice se face prin concurs/procedura transfer.

in sensul prezentei Metodologii, termenii si expresiile de mai jos au urmétoarele

semnificatii:

expert — persoand care are pregdtirea de specialitate atestatd, potrivit legii, in domeniul
in care se testeazd competentele specifice ale candidatului, prin proba suplimentard
desfasuratd in cadrul concursului/procedurii de transfer si care poate fi functionar public
desemnat de conducatorul institutiei, prin act administrativ;

competente specifice — competente obligatorii care au in componentd cunostinte,
atitudini, aptitudini si abilitati, stabilite la nivelul autoritdtilor si institutiilor publice pentru
fiecare post in parte, necesare ocupdrii unei functii publice;

competente digitale — competenta specifica ce reiese din atributiile functiei publice
analizate, ce vizeaza testarea, dupa caz, nivelul de utilizare a suitei Microsoft Office,
gestiunea bazelor de date, administrarea retelelor de calculatoare si securitate
cibernetica, programare, etc., in functie de specificul structurii din care face parte postul;



- verificarea competentei — ansamblul de proceduri prin care se verificd daca o persoand
detine competenta necesara ocupadrii unei functii publice;

- niveluri de competentd — o clasificare bazata pe gradul de complexitate care defineste o
competentd si care diferentiazéd competentele intre diferite categorii de functii publice;

- standardele de testare si de competente — niveluri de evaluare a cunostintelor teoretice
in domeniul tehnologiei informatiei, similare nivelurilor de certificare de tip ECDL/ICDL,
sau stabilite in mod similar cu nivelurile prevdzute pentru proba de competente digitale
la examenul de bacalaureat.

Art.4. Pentru functiile publice care necesitd detinerea unor competente specifice ce nu pot fi
evaluate in cadrul verificarii eligibilitdtii candidatilor, probei scrise sau interviului, se pot organiza
probe suplimentare, pentru fiecare dintre acestea.

Art.5. Verificarea competentelor specifice se realizeaza de catre o persoand cu pregatire de
specialitate atestatd in domeniu si care dovedeste expertiza in domeniul digital pe care urmeaza
sa il testeze, prin diplome de studii universitare sau postuniversitare, respectiv aprofundate, in
domeniui IT sifsau detin o diplomd de certificare a competentelor recunoscutd conform
prevederilor legale.

Art.6. Persoana mentionata la art. 5 poate fi functionar public desemnat din cadrul Institutiei
Prefectului — Judetul Brdila sau persoand care are pregatire de specialitate atestatd, cu care
institutia a contractat servicii de consultantd, sub rezerva incadrdrii in fondurile bugetare
existente.

Art.7. Proba suplimentard de testare a competentelor specifice digitale se desfasoara ulterior
afisdrii rezultatelor verificarii eligibilitatii candidatilor, cu respectarea principiilor prevézute de
Anexa 8 si Anexa 10 la Ordonanta de urgentda a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

Capitolul ITI - Descrierea probei suplimentare

Art.8. Pentru activitatea desfasuratad in cadrul probei suplimentare, expertul mentionat la art. 5
nu beneficiaza de indemnizatie de concurs.

Art.9. Ordinul prefectului prin care expertul a fost desemnat se comunica acestuia in timp util,
anterior probei suplimentare, prin grija Compartimentului resurse umane si salarizare.

Art.10. (1) Dupad verificarea eligibilitatii candidatilor inscrisi la concurs/procedurd de transfer,
expertul va fi instiintat asupra urméatoarelor elemente: functia publica pentru care se organizeaza
concursul/procedura de transfer, structura in cadrul céreia se regaseste functia publica, data si
ora sustinerii probei suplimentare, nivelul de complexitate solicitat in anuntul de
concurs/procedura de transfer, numarul de candidati pentru care trebuie testatd competenta
specifica.

(2) Comunicarea datelor mentionate la alin. (1) va fi realizatd de secretarul comisiei de
concurs/procedurii de transfer.
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(3) Expertul desemnat are obligatia sa confirme sub semnaturd, primirea informatiilor
mentionate la alin. (1).

Art.11. Se stabileste un singur nivel de complexitate dintre cele mentionate la art. 12, conform
prevederilor legale.

Art.12. Nivelurile de complexitate corespund niveluriior de competentd stabilite potrivit
standardelor de testare si competente similar nivelurilor de certificare de tip ECDL/ICDL sau
stabilite in mod similar cu nivelurile prevazute pentru proba de competente digitale la examenul
de bacalaureat, tindndu-se seama de competentele specifice stabilite in fisa postului
standardizatd pentru care se organizeaza proba de testare suplimentard, respectiv:

- nivel utilizator incepator;

- nivel utilizator mediu;

- nivel utilizator avansat.

Capitolul III - Modalitatea de evaluare, stabilire si comunicare a rezultatului
la proba suplimentara

Art.13. Subiectele vor fi stabilite de expertul desemnat, in functie de nivelul de cunostinte in
domeniul digital solicitat, conform art. 12, realizandu-se doua variante/seturi de subiecte.

Art.14. Subiectele care contin, dupa caz, scenariile pentru proba practicd, se vor inchide in plicuri
sigilate si stampilate si se vor prezenta candidatilor la ora stabilitd pentru inceperea probei, in
vederea extragerii de cdtre unul dintre acestia, a unuia dintre plicurile cu subiectele pentru proba
suplimentara. Subiectele vor fi identice pentru toti candidatii inscrisi pentru aceeasi functie/nivel
de complexitate a competentelor digitale.

Art.15. (1) In situatia in care, din cauza numarului mare al candidatilor sau a prezentei unor
candidati cu dizabilititi, proba suplimentard se sustine in mai multe sdli sau in mai multe serii,
caz in care subiectele vor fi diferite pentru fiecare serie.

(2) Extragerea plicului cu subiecte se face intr-o singurd sald, fiind prezent cel putln cate un
candidat din celelalte s3li. In mésura in care candidatul cu dizabilititi nu doreste s fie prezent
la extragerea plicului cu subiecte intr-o altd sald, prezenta nu este obligatorie.

(3) Pentru situatia in care numdrul candidatilor depdseste infrastructura de testare, proba
suplimentard se poate desfasura in mai multe serii, caz in care candidatii vor fi informati cu
privire la data sustinerii probei, intervalul de testare si orice alte elemente necesare desfasurarii
in bune conditii a probei, astfel incat s3 fie asigurata respectarea cadrului legal specific probelor
din cadrul concursului/procedurii de transfer.

Art.16. (1) Durata probei suplimentare se stabileste de expertul desemnat, in functie de gradui
de dificultate si complexitate a subiectelor, dar nu mai mult de o ora (60 de minute).

(2) Expertul desemnat asigurd supravegherea candidatilor pe toatd perioada testérii. in lipsa
acestuia, supravegherea acestuia poate fi realizata de secretarul comisiei de concurs/procedura
de transfer.

Art.17. Expertul desemnat are obligatia de a stabili baremul de corectare a subiectelor, pana la
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ora stabilita pentru terminarea probei suplimentare. Baremul de corectare se afiseaza la locatia
de desfasurare a probei suplimentare, anterior corectarii lucrarilor.

Art.18. (1) Corectarea lucrdrilor se realizeaza imediat dupa finalizarea probei suplimentare si se
evalueaza cu calificativul ,,admis” sau ,,respins”.

(2) Este declarant ,,admis” candidatul care a obtinut minimul 50 de puncte din cele 100 de
puncte posibile.

(3) Punctajul acordat sprijind expertul in evaluarea de ansamblu a lucrdrii si in acordarea
calificativului si va fi acordat punctaj pentru fiecare subiect in parte.

(4) punctajele nu vor fi afisate in documentul aferent rezultatelor probei suplimentare si nici nu
constituie parte din punctajul final al candidatului la concurs/procedura de transfer.

Art.19. Expertul desemnat transmite fisa individuald in care a consemnat rezuitatul
admis/respins, pentru fiecare candidat comisiei de concurs/procedura de transfer, prin
intermediul secretarului comisiei.

Art.20. Rezultatele probei suplimentare se afiseaza prin grija secretarului comisiei, pe pagina de
internet a Institutiei Prefectului-Judetul Braila.

Capitolul IV — Modalitatea de contestare a rezultatului la proba suplimentara

Art.21. Dupi afisarea rezultatelor obtinute la proba suplimentara, candidatii nemultumiti pot
face contestatie in termen de maximum o ora (60 de minute) de la ora afisarii acestora.

Art.22. Contestatia se inregistraza la registratura Institugiei Prefectului-Judetul Brdila si se
transmite cu celeritate secretarului comisiei de concurs/procedura de transfer. Secretarul
comisiei anunta imediat expertul desemnat pentru solutionarea contestatiilor.

Art.23. Expertul desemnat va reanaliza testul candidatului/candidatilor care a/au depus
contestatie, raportat la baremul de corectare, completeaza fisa individuald si o transmite
secretarului comisiei.

Art.24. Contestatia se solutioneazd, de reguld, in maximum doua ore (120 de minute) de la ora
de finalizare a termenului de depunere.

Art.25. Rezultatul contestatiei la proba suplimentara se afiseaza, prin grija secretarului comisiei,
pe pagina de internet a Institutiei Prefectului-Judetul Braila.

Art.26. Secretarul comisiei va transmite rezultatele finale ale probei suplimentare cétre comisia
de concurs/procedura de transfer, care va contine lista candidatilor ce vor participa la proba
scrisd/interviu, dupa caz.

Art.27. Pot participa la proba scrisd/interviu, dupd caz, candidatii declarati ,,admis” la proba
suplimentara de testare a competentelor specifice digitale.



Capitolul V - Dispozitii finale

Art.28. Dispozitiile art. 100 din Anexa nr. 10 la Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completdrile ultericare, privind desfasurarea probei

scrise, se aplica in mod corespunzdtor pentru proba suplimentara de testare a competenselor
specifice digitale.

Art.29. Prezenta metodologie se completeaza cu prevederile legislatiei in vigoare cuprinse in
actele normative ce reglementeaza activitatea functionarilor publici si personalului contractual,
precum si cu alte acte normative incidente in materie.
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Anexele Metodologiei privind desfasurarea probei suplimentare de testare a
competentelor digitale, in vederea ocuparii unui post in cadrul Institutiei
Prefectului - Judetul Braiila

Anexa nr. 1- Fisa individuald pentru expertul desemnat la proba suplimentard de testare
a competentelor digitale;
Anexa nr. 2 - Rezultatul/Rezultatul final al probei suplimentare

Anexa nr. 1

FISA INDIVIDUALA

pentru expertul desemnat la proba suplimentara de testare a competentelor digitale, in
vederea ocuparii postului

Functia publicd/functiile publice pentru care se organizeaza concursul/procedura de
transfer

Numele si prenumele, funciia expertului desemnat prin ordinul prefectului nr.

Informatii privind proba suplimentara

Domeniul solicitat si testat:
Nivelul de complexitate al competentei digitale (de baz&, mediu sau avansat):

Data desfasurarii probei suplimentare/ 1
Data si ora solutiondrii contestatiei,
dupa caz:

Numédrul contestatiei, dupa caz:

Numele si prenurnele Rezultatul probei suplimentare/
candidatului solutionarii contestatiei

Semnatura expertului desemnat:



Anexa nr. 2

ORGANIZAT(A) PENTRU OCUPAREA FUNCTIEI/FUNCTIILOR PUBLICE DE

REZULTATUL PROBEI SUPLIMENTARE LA CONCURSUL/PROCEDURA DE TRANSFER

Avénd in vedere prevederile Metodologiei privind desfasurarea probei suplimentare de

testare a competentelor digitale, in vederea ocuparii unui post in cadrul Institutiei Prefectului -

Judetul Brdila, aprobata prin ordinul prefectului nr.
urmatorul/urmatoarele rezultate/rezultate final/finale al/ale probei suplimentare:

, Comisia comunica

Nr.
crt.

Codut candidatului

Functia
pentru care
candideaza

Domeniul/nivel pentru
care s-au testat
cunostintele specifice In
cadrul probei
suplimentare

Rezultatul probei
suplimentare/Rezultatul
solutionarii contestatiei

(,,admis,, /, respins,)

Candidatii nemultumiti de rezultatul probei suplimentare pot depune contestatie la

registratura Institutiei Prefectului-Judetul Braila, in termen de maximum o ora (60 de minute)
de la ora afisarii acestora, sub sanctiunea decaderii din acest drept.

Afisat astdzi

Secretar,

-, Ora_____




