ROMANIA

PR N NESECRET
Brdila
Exemplar nr. 1/1

sy

MINISTERUL AFACERILOR INTERNE _ Nr. 12891 din 2L /0 2044
INSTITUTIA PREFECTULUI-JUDETUL BRAILA

ANUNT din data de 22.10.2024
privind declansarea procedurii de transfer in interesul serviciului, pentru ocuparea unui post
vacant, aferent functiei publice de executie de consilier, clasa 1, grad profesional superior, in
cadrul Serviciului Economic, Compartiment financiar-contabilitate

INSTITUTIA PREFECTULUI-JUDETUL BRKILA, cu sediul in municipiul Braila,
Piata Independentei nr. 1, in temeiul prevederilor art. 502 alin. (1) lit. ¢) si art. 506 alin. (1)
lit. @), alin. (2), (3), (5), (6), (8%) si (9) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare,

ANUNTA declansarea unei proceduri de transfer in interesul serviciului, pentru
ocuparea postului aferent functiei publice de executie vacante de consilier, clasa I, grad
profesional superior in cadrul Serviciului Economic, Compartiment financiar-
contabilitate, in conformitate cu dispozitiile Regulamentului privind ocuparea unui post
vacant din cadrul Institutiei Prefectului-Judetul Brdila.

DOCUMENTELE NECESARE SI ETAPELE PROCEDURII:

Persoanele interesate sunt invitate sa depuna la sediul institutiei, Piata Independentei
nr. 1, municipiul Brdila, prin registratura, urmatoarele documente:

a) cerere de solicitare a accesului la procesul de selectie pentru transferul in interesul
serviciului;

b) adeverintd/act administrativ din care rezultd calitatea de functionar public —
categorie, clasa si grad profesional;

¢) curriculum vitae, modelul comun european;

d) copia actului de identitate;

e) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd
efectuarea unor specializari i perfectiondri, raportat la cerintele din fisa postului vacant;

f) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator, dupd caz, pentru
perioada lucratd, care sa ateste vechimea in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
functiei publice;

g) adeverinta medicald, care sd ateste starea de sandtate corespunzatoare functiei
publice solicitate;

h) cazier judiciar;

i} acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal, conform modelului atasat.

Copiile actelor precizate mai sus, se prezintd In copii legalizate sau insotite de
documente originale pentru certificarea, in conformitate cu originalul.
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Procedura de selectie In cazul transferului in interesul serviciului cuprinde urmatoarele
etape succesive:

a) etapa de selectie a candidatilor care indeplinesc conditile in vederea ocuparii

postului vacant precizat Tn prezentul anunt;

b) etapa de testare prin proba suplimentard a competentelor digitale, dupd caz;

C) proba de interviu.

(2) Interviul poate fi sustinut doar de solicitantii declarati admisi la etapa de selectie a

persoanelor care indeplinesc conditiile in vederea ocupdrii posturilor vacante prin

transfer si a probei suplimentare, dupa caz.

TERMENUL DE DEPUNERE A DOCUMENTELOR: 11.11.2024, ora 16.30

Verificarea indeplinirii de catre candidati a conditiilor de ocupare — selectia dosarelor
se va realiza In termen de 24 de ore de la data expirarii termenului de depunere a dosarelor.
Rezultatul probei de selectie a dosarelor nu se contestd.

Candidatii pentru care, competentele digitale nu pot fi evaluate in cadrul probei de
selectie a dosarelor (nu detin certificat tip ECDL/ICDL), vor participa, in data de
15.11.2024, la proba suplimentard, organizatd in conformitate cu Metodologia privind
desfasurarea probei suplimentare de testare a competentelor digitale, in vederea ocupdrii
unui post in cadrul Institutiei Prefectului - Judetul Brdila.

Conform Regulamentului privind ocuparea unui post vacant din cadrul Institutiei
Prefectului-Judetul Brdila, aprobatd la nivelul institutiei Prefectului-Judetul Braila, ulterior
afisarii rezultatului la etapa selectiei, respectiv la proba suplimentard, dupd caz, va fi
“organizata etapa interviului in data de 19.11.2024.

CONDITII SPECIFICE pentru ocuparea postului vacant aferent functiei publice de
executie de consilier, clasa I, grad profesional superior, Serviciului Economic, Compartiment
financiar-contabilitate din cadrul Institutiei Prefectului-Judetul Brdila:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de

lungd durata absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd, in domeniul economic
(ramura de stiinta);

- vechime iIn specialitatea studiilor: 7 ani;

- competente digitale — utilizarea suitei Microsoft Office (Word, Excel, Outlook) - nivel
utilizator mediu, dovedite cu certificat tip ECDL/ICDL sau testate in cadrul probei
suplimentare, dupa caz;

- competente in domeniul economico-financiar, care vor fi testate in cadrul probei de
interviu.

Abilitati, calitati si aptitudini necesare:
- rezolvarea de probleme si luarea deciziilor, nivel operational;
- initiativa, nivel operational;
- planificare si organizare, nivel operational;
- comunicare, nivel operational;
- lucru in echipd, nivel operational;
- orientare cdtre cetatean, nivel operational;
- integritate, nivel operational.
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BIBLIOGRAFIA/TEMATICA pentru proba interviului din cadrul procedurii de
transfer, organizata pentru ocuparea postului vacant aferent functiei publice de executie de
consilier, clasa I, grad profesional superior, Serviciului Economic, Compartiment financiar-
contabilitate din cadrul Institutiei Prefectului-Judetul Braila:

- Legea nr. 82/1991 — Legea contabilitdtii, Republicatd, cu modificdrile si completérile
ulterioare;

- Ordinul MF nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea
si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice
si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completdrile ulterioare;

- Ordinul MF nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si iegale, cu modificdrile si completarile
uiterioare;

- Ordinul MF nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

ATRIBUTIILE POSTULUI vacant, aferent functiei publice de executie de consilier,
clasa I, grad profesional superior, Serviciului Economic, Compartiment financiar-contabilitate
din cadrul Institutiei Prefectului-Judetul Brdila sunt prezentate in fisa postului anexatd
prezentului anunt.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul institutiei sau la telefon 0239693900,
persoand de contact Bergher Mihaela-Marilena, consilier superior, Compartiment resurse
umane si salarizare, e-mail marilena.bergher@prefecturabraila.ro.
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