INSTITUTIA PREFECTULUI-JUDETUL BRAILA

BIBLIOGRAFIA/TEMATICA

PENTRU CONCURSUL DE RECRUTARE IN VEDEREA OCUPARII POSTULUI AFERENT
FUNCTIEI PUBLICE DE CONSILIER, CLASA I, GRAD PROFESIONAL SUPERIOR

Constitutia Romaniei, republicata;

Partea a IV-a, Partea a VI-a, titlul I si II din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbatj,
republicatd, cu modificdrile si completdrile ultericare;

Legea nr. 62/2011 — Legea dialogului social, republicatd, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

Hotdrdrea de Guvern nr. 499/2004, privind infiintarea, organizarea si functionarea
Comitetelor consultative de dialog civic pentru problemele persoanelor varstnice, in
cadrul prefecturilor;

Hotdrarea Guvernului nr. 1491/2004 pentru aprobarea Regulamentului - Cadru privind
structura organizatorica, atributiile si dotarea comitetelor si centrelor operative pentru
situatii de urgenta, cu modificarile si completdrile ulterioare;

Hotararea Guvernului nr. 557/2016 privind managementul tipurilor de risc;

0.U.G. nr. 84 din 21.05.2020 pentru stabilirea unor masuri necesare in vederea
implementarii Programului Operational Ajutorarea Persoanelor Defavorizate — POAD,
cu modificarile si completdrile ulterioare;

Hotararii Guvernului nr. 1214/2009 privind metodologia pentru stabilirea si plata
despagubirilor ce se cuvin proprietarilor de animale taiate, ucise sau altfel afectate in
vederea lichidarii rapide a focarelor de boli transmisibile ale animalelor, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

H.G. nr. 906/2020 pentru punerea in aplicare a unor prevederi ale Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si
completarile ulterioare;

H.G. nr. 246/2006 pentru aprobarea Strategiei nationale privind accelerarea dezvoltarii
serviciilor comunitare de utilitaii publice;

Legea nr. 100/2010 privind Tmpadurirea terenurilor degradate, cu modificarile si
completarile ulterioare.

ATRIBUTIILE POSTULUI

Urmareste derularea la nivelul judetului a Programului Operational Ajutorarea
Persoanelor Defavorizate — pachete de igiena si alimente, realizénd activitatile care
deriva din aceasta;

e Asigura constituirea si actualizarea Comisiei de Dialog Social a judetului si asigurd

organizarea si desfasurarea sedintelor comisiei de dialog social si activitdtile care
deriva din acestea;
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Indeplineste atributiile secretariatului Comitetului Consultativ de Dialog Civic pentru
Problemele Persoanelor Varstnice de la nivelul judetului Brdila, asigurd convocarea
participantilor si adoptarea unor masuri si recomandari oportune si legale, redacteaza
si aduce la cunostinta celor interesati masurile stabilite in scopul realizarii obiectivelor
comitetului;

Asigura monitorizarea progresului masurilor si actiunilor cuprinse in Strategia nationald
i in Planul multianual de dezvoltare a serviciilor comunitare de utilitati publice;
Intocmeste la solicitare situatia centralizatoare privind drepturile acordate
revolutionarilor sau urmasilor acestora, pe care o inainteaza Secretariatului de stat
pentru recunoasterea meritelor luptdtorilor impotriva regimului comunist instaurat n
Romania In perioada 1945-1989;

Preia revendicarile formulate in cadrul actiunilor de protest si le transmite Ministerului
Afacerilor Interne, Secretariatului General al Guvernului precum si ministerelor
implicate in solutionarea respectivelor revendicari;

Participa alaturi de reprezentanti ai serviciilor publice deconcentrate la actiuni de
verificare, potrivit competentelor, a modului de aplicare si respectare a actelor
normative la nivelul judetului, Tn cadrul unor comisii mixte constituite prin ordin al
prefectului;

Participd la intocmirea si monitorizarea planului de actiuni pentru realizarea in judet a
obiectivelor cuprinse in Programul de guvernare pentru institutiile repartizate prin
ordin al prefectului;

Asigura intocmirea ordinelor prefectului pentru gestionarea pestei porcine africane si
cele pentru convocarea comisiilor de evaluare a despagubirilor ce se cuvin
proprietarilor de animale taiate, ucise sau altfel afectate in vederea lichidarii rapide a
focarelor de boli transmisibile ale animalelor de la nivelul unitdtilor administrativ —
teritoriale din judetul Braila;

Actioneaza in vederea indeplinirii de catre prefect a atributiilor ce revin acestuia cu
privire la organizarea si desfasurarea recensamantului populatiei si a locuintelor;
Actioneaza in vederea indeplinirii de catre prefect, in conditiile legii, a atributiilor ce
revin acestuia in domeniul organizarii si desfasurarii alegerilor locale, parlamentare,
europarlamentare si prezidentiale, precum si a referendumului national ori local;
Asigura transpunerea in practica a Strategiei de guvernare cu privire la dinamizarea
parteneriatului social dintre sindicate, patronat si puterea executiva; stabileste relatii
de conlucrare cu partenerii sociali, care sa permita o informare permanentd asupra
nevoilor acestora si sa faciliteze rezolvarea problemelor in discutie;

Consultd partenerii sociali cu privire la masurile ce se intreprind in vederea
restructurarii regiilor autonome de sub autoritatea ministerelor, consiliilor judetene si
consiliilor locale, precum si a societdtilor comerciale, in corelare cu masurile de
reconversie a fortei de munca;

Urmareste aplicarea prevederilor legale referitoare la ameliorarea solurilor degradate,
prin Tmpaduriri;

Examineazd, impreund cu conducdtorii serviciilor publice deconcentrate si cu
autoritatile administratiei publice locale, stadiul de executie a unor lucrari si actiuni
care se deruleaza in comun;

Analizeaza activitatea desfdsuratd de serviciile publice deconcentrate si formuleaza
propuneri pentru imbunatdtirea activitdtii acestora, pe care le Inainteaza sefului de
serviciu;

Asigura aplicarea legislatiei privind egalitatea de sanse;
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o Consulta conducdtorii serviciilor publice deconcentrate cu privire la ordinele prefectului
prin care se stabilesc masuri cu caracter tehnic sau de specialitate, potrivit legii;

e Intocmeste studii si rapoarte cu privire la aplicarea prevederilor legislatiei in vigoare,
pe care le inainteaza prefectului, spre informare si dispunerea masurilor care se
impun;

e Convoaca, de cate ori este cazul, participantii la videoconferinte si intocmeste minuta
daca situatia o impune;

e Urmadreste si asigura respectarea prevederilor O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea
activitatii de solutionare a petitiilor, cu modificarile si completarile uiterioare si ale Legii
nr. 233/2002 si are obligatia de a inregistra in programul de gestiune a documentelor
modul de solutionare a petitiilor repartizate;

¢ Asigura comunicarea ordinelor cu caracter normativ cétre M.A.I. precum si ale celor
prin care se stabilesc masuri cu caracter tehnic sau de specialitate, catre conducatorul
institutiei ierarhic superioare serviciului public deconcentrat consultat/implicat;

e Asigura transmiterea ordinelor prefectului si cdtre serviciile publice deconcentrate sau
unitdtile administrativ - teritoriale, atunci cand acestea cuprind mdsuri a caror
responsabilitate de realizare este de competenta acestor institutii;

¢ In calitate de utilizator al datelor cu caracter personal are obligatia sa cunoasca si sa
aplice prevederile actelor normative din domeniul prelucrarii datelor cu caracter
personal, precum si normele interne in materie emise la nivelul M.A.L. (art.8 din
Instructiunile ministrului administratiei si internelor nr. 27/03.02.2010);

o Participa n comisiile de concurs pentru recrutare/promovare in functile publice
vacante din cadrul autoritatilor si institutiilor publice locale si pentru serviciile publice
deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe ale administratiei publice
centrale din unitdtile administrativ - teritoriale, conform nominalizarii Agentiei
Nationale a Functionarilor Publici;

» Intocmeste si alte lucrdri, in urma solicitdrilor primite de institutie de la autoritdtile
administratiei publice centrale;

o Intocmeste procedurile formalizate pentru activititile aferente atributiilor postului;

o Constituie dosarele cu documentele create de compartiment, legate, numerotate,
sigilate si parafate pe bazd de inventare, pe termene de pastrare, conform
nomenclatorului arhivistic si le preda compartimentului de arhivé pe baza de procese -
verbale de predare - primire, pe care le semneaza;

° fndeplineste, in absenta titularului, atributiile privind gestionarea situatiilor de urgentd,
si pentru asigurarea restabilirii ordinii publice la aparitia unor situatii de urgenta sau de
criza in domeniul ordinii publice.

RMM/NM/1ex.
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