NESECRET
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Nr. 17509 din 16.11.2021

MINISTERUL AFACERILOR INTERNE .
INSTITUTIA PREFECTULUI-JUDETUL BRAILA

ANUNT

INSTITUTIA PREFECTULUI-JUDETUL BRAILA

organizeazd examen de promovare in gradul profesional imediat superior celui detinut, conform
prevederilor art. 478 — 479 din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile $i completérile ulterioare, fn data de 17.12.2021, ora 10,00 proba scrisa.

Examenul se va desfdsura la sediul Institutiei Prefectului - Judetul Brdila, str. Piata Independente,
nr. 1, Mun. Braila, Judetul Braila.

Pentru a participa la concursul sau examenul de promovare in gradul profesional imediat superior
celui detinut, functionarul public trebuie s& indeplineasci cumulativ urmstoarele conditii:

a) sa aiba cel pufin 3 ani vechime n gradul profesional al functiei publice din care promoveaza;

b) sa fi obtinut cel putin calificativul "bine" la evaluarea performantelor individuale in ultimii 2 ani
de activitate;

C) sa& nu aibad o sanctiune disciplinard neradiats.

Dosarele de inscriere se depun la Cam. 234, persoand de contact Bergher Mihaela-Marilena,
consilier superior— Compartiment resurse umane si salarizare, in termen de 20 de zile de la data
publicarii anuntului, respectiv in perioada 16 noiembrie — 06 decembrie 2021 si trebuie sa
contind in mod obligatoriu documentele previzute la art. 127 din H.G. nr. 611/2008.

Functia publica pentru care se organizeazi examen de promovare este urmatoarea:

- Consilier juridic, clasa I, grad profesional principal, cu norm3 intreagd, pe perioadd nedeterminats,
in cadrul Serviciului controlul legalitétii, a aplicirii actelor normative si contencios administrativ,
Compartiment urmarirea aplicdrii actelor normative cu caracter reparatoriu, durata timpului de lucru fiind
de 8 ore/zi, 40 ore/sdptdmana.

Conditii specifice ale postului:
= Studii de specialitate: studii universitare de licents absolvite cu diploma de licentd sau echivalents,
in domeniul juridic;
= Perfectionri (specializéri): nu este cazul;
= Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): cunostinte de operare, nivel
mediu;
= Limbi strdine (necesitate si grad de cunoastere): cunostinte de limba engleza, necesare utilizarii
calculatorului;
= Abilitati, calitdti si aptitudini necesare: operativitate, corectitudine, responsabilitate si capacitatea
de a rezolva eficient sarcinile de serviciu, capacitatea de analiz3 si sintezd, capacitatea de a lucra
independent si In echipa, abilitati de comunicare, abilititi in utilizarea echipamentelor informatice;
Cerinte specifice: delegéri, cand este cazul, disponibilitate pentru lucru in program prelungit;
= Competenta manageriald (cunostinte de management, calitéti si aptitudini manageriale):-
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Atribu

tiile postului:

Realizeaza lucrdrile de secretariat ale Comisiei Judetene de Fond Funciar;

Verifica dosarele transmise de comisiile locale de fond funciar st solicitd completarea acestora,
cand este cazul;

Intocmeste referatele de specialitate pentru documentele supuse aprobarii Comisiei judetene de
fond funciar dupd verificarea riguroass a propunerilor comistilor locale de fond funciar si a
documentatiilor transmise de acestea ;

Participa la lucrdrile Comisiei Judetene, f4rd drept de vot ;

Face propuneri cu privire la ordinea de zi a sedintei Comisiei Judetene si le supune aprobarii
conducerii:

Asigurd convocarea in scris a membrilor Comisiei Judetene si consemneazd prezenta acestora la
sedintd, pe bazd de semnatura;

Intocmeste procesul verbal al sedintei;

Elaboreaza hotdrarile Comisiei Judetene, le Inregistreaz, le pune la dispozitia prefectului pentru
a fi semnate ulterior aprobirii si le Indosariaza;

Intocmeste dosarul fiecirei sedinte a comisiei, care va cuprinde: ordinea de 7 a sedintei,
convocatorul, foaia de prezentd, procesul verbal al sedintei si hotarérile adoptate (in copie);
Verificd corectitudinea htocmirii titiurilor de proprietate emise de OCPI fnainte de semnarea
acestora de prefect si subprefect;

Solutioneaza petitiile privind probleme de fond funciar repartizate de cdtre conducerea institutiei:
Indosariaza si intocmeste evidenta informatizat a corespondentei institutiei pe probleme de fond
funciar si a hotdrérilor comisiei judetene;

La solicitarea sefilor ierarhici sau a ANRP intocmeste analize si sinteze privind stadiul punerii in
aplicare a legilor fondului funciar;

Gestioneaza si actualizeazi baza de date fntocmits pentru activitatea Colectivului de lucru;

Face propuneri de invitare, ori de céte ori este cazul, a reprezentantilor Oficiului Judetean de
Cadastru si Publicitate Imobiliara si ai Comisiilor locale de fond funciar in colectivul de lucru, dupé
caz;

Intocmeste situatiile si informérile solicitate de A.N.R.P. Bucuresti privind aplicarea legilor fondului
funciar si le transmite acestei institutii;

Verifica documentatia, intocmeste si prezinta spre aprobare Comisiei judetene de fond funciar,
cererea privind predarea de cdtre Agentia Domeniilor Statului, prin protocol de predare-preluare,
comistilor locale de fond funciar, a suprafetelor de teren agricol necesare punerii in posesie a
persoanelor indreptatite;

Verifica corectitudinea intocmirii anexei nr.11 din Normele de aplicare a Legii nr.165/2013
aprobate prin H.G.nr.401/2013 modificat si completata si documentatia care a stat la baza
Tntocmirii acesteia;

Transmite Secretarfatului Comisiei Nationale pentru Compensarea Imobilelor anexa nr.11 si
dosarele persoanelor inscrise in anexs;

Verificd documentatia transmisd de primérii si intocmeste ordine de proprietate;

Formuleaza actiunile/cdile de atac si intocmeste aparirile necesare in dosarele in care institutia
este parte. Asigurd reprezentarea Institutiei Prefectului Tn fata instantelor de judecats in cauzele
in care aceasta este parte;

Constituie dosarele cu documenteie create de compartiment, conform nomenclatorului arhivistic
Si le predd compartimentului de arhivd pe bazs de procese verbale de predare — primire, pe care
le semneaza;

Urmareste si asigurd respectarea prevederilor 0.G.nr.27/2002, modificatd si completats si are
obligatia de a urmari inregistrarea in programul de gestiune a documentelor modul de solutionare
a petitiilor repartizate, in momentul comunicirii citre petenti a corespondentei de rispuns;

In calitate de utilizator al datelor cu caracter personal are obligatia sd cunoascd si s8 aplice
prevederile actelor normative din domeniul prefucrdrii datelor cu caracter personal;

Participd in comisiile de concurs pentru recrutare/promovare n functiile publice vacante din cadrul
autoritdtilor si institutiilor publice locale §i pentru serviciile publice deconcentrate ale ministerelor
§i ale celorlalte organe de specialitate ale administratiei publice centrale din unitatile administrativ-
teritoriale, conform nominalizarii ANFP.
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Bibliografia stabilita pentru examen este urmétoarea:

Constitutia Romaniei;

Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr, 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificrile si completirile ulterioare;

Legea nr. 554/2004 din 2 decembrie 2004 Legea contenciosului administrativ, cu modificarile
si completdrile ulterioare;

Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;
Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizional# in administratia publics;

Legea nr. 24/2000, republicat, privind normele de tehnicd legislativa pentru elaborarea
actelor normative;

Legea nr. 10/2001, republicatd, privind regimul juridic al unor imabile preluate in mod abuziv
in perioada 6 martie 1945-22 decembrie 1989;

Legea nr. 18/1991, republicatd privind fondul funciar;

Hotarérea Guvernului nr. 890/2005 pentru aprobarea Regulamentului privind procedura de
constituire, atributiile si functionarea comisiilor pentru stabilirea dreptului de proprietate
privatd asupra terenurilor, a modelului si modului de atribuire a titiurilor de proprietate,
precum si punerea in posesie a proprietarilor, modificat si completata;

Legea nr. 165/2013 din 16 mai 2013 privind mésurile pentru finalizarea procesului de
restituire, in naturd sau prin echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv in pericada
regimului comunist ih Romania, modificat’ si completat:

Hotdrarea Guvernului nr. 401 din 19 iunie 2013 pentru aprobarea Normelor de aplicare a Legij
nr. 165/2013 privind mdsurile pentru finalizarea procesului de restituire, in naturd sau prin
echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului comunist Tn Romaénia,
modificatd si completata.

PREFECT,

Florin-Sergiu DOBRESCU
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