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MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSTITUTIA PREFECTULUI-JUDETUL BRAILA

ANUNT

INSTITUTIA PREFECTULUI-JUDETUL BRAILA

organizeaza examen de promovare in gradul profesional imediat superior celui detinut, conform
prevederilor art. 478 — 479 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completéarile ulterioare, In data de 01.11.2021, ora 10,00 proba scrisa.

Examenul se va desfasura la sediul Institutiei Prefectului -~ Judetul Bréila, str. Piata Independentei,
nr. 1, Mun. Bréila, Judetul Braila.

Pentru a participa la concursul sau examenul de promovare in gradul profesional imediat superior
celui detinut, functionarul public trebuie sa Indeplineasca cumulativ urmatoarele conditii:

a) sa aiba cel putin 3 ani vechime n gradul profesional al functiei publice din care promoveaza;

b) sa fi obginut cel putin calificativul "bine" la evaluarea performantelor individuale Tn ultimii 2 ani
de activitate;

¢) sa nu aiba o sanctiune disciplinara neradiata.

Dosarele de inscriere se depun la Cam. 234, persoana de contact Bergher Mihaela-Marilena,
consilier superior— Compartiment resurse umane si salarizare, in termen de 20 de zile de la data
publicarii anuntului, respectiv in perioada 29 septembrie — 18 octombrie 2021 si trebuie s
contind n mod obligatoriu documentele prevazute la art. 127 din H.G. nr. 611/2008.

Functia publica pentru care se organizeaza examen de promovare este urmatoarea;

- Consilier juridic, clasa I, grad profesional principal, cu norma intreaga, pe pericada nedeterminatd,
in cadrul Serviciului controlul legalitdtii, a aplicérii actelor normative si contencios administrativ,
Compartiment controlul legalitatii si a aplicérii actelor normative, durata timpului de lucru fiind de 8 ore/zi,
40 ore/saptamana.

Conditii specifice ale postului:

= Studii de specialitate: studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd,
in domeniul juridic;

= Perfectionari (specializari): nu este cazul;

= Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): cunostinte de operare, nivel
mediu;

= Limbi straine (necesitate si grad de cunoastere): cunostinte de limba engleza, necesare utilizarii
calculatorului;

= Abilitati, calitati si aptitudini necesare: operativitate, corectitudine, responsabilitate si capacitatea
de a rezolva eficient sarcinile de serviciu, capacitatea de analiza si sintezd, capacitatea de a lucra
independent si in echipd, abilitati de comunicare, abilitéti in utilizarea echipamentelor informatice;

= Cerinte specifice: delegari, cand este cazul;

= Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale):-
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Atributiile postului:

Urmdreste modul de indeplinire de catre secretarii unitatilor administrativ-teritoriale a obligatiilor
ce le revin potrivit legii, cu privire la Tnaintarea actelor supuse verificarii din punct de vedere al
legalitatii;

Tine evidenta actelor administrative adoptate sau emise de autoritatile publice locale si transmise
prefectului in vederea verificérii legalitatii, asigura pastrarea acestora pana la stingerea termenelor
pentru introducerea actiunii prevazute de Legea nr.554/2004, cu modificdrile si completarile
ulterioare, precum si evidenta actiunilor si dosarelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti;
Examineaza, sub aspectul legalitdtii, In termenele prevazute de lege, actele administrative
adoptate sau emise de autoritatile publice locale si le comunica acestora rezultatul verificérii dupa
stingerea termenelor pentru introducerea actiunii prevazute de Legea nr.554/2004, cu modificarile
si completarile ulterioare;

Elaboreaza rapoarte si prezinta informari sefilor ierarhici cu privire la actele administrative
verificate, prin referatele interne Intocmite;

Propune sefilor ierarhici sesizarea, dupa caz a autoritatilor emitente, in vederea reanalizarii actului
considerat nelegal, sau a instantel de contencios administrativ, cu motivarea corespunzétoare.
intocmeste documentatia, formuleazd actiunea pentru sesizarea instantelor judecatoresti si
sustine in fata acestora actiunea formulatd, precum gi a cailor de atac, atunci cénd este cazul;
Intocmeste documentatla si reprezinta prefectul si institutia prefectului in fata instantelor de orice
grad;

Verificd din punctul de vedere al legalitatii contractele incheiate de autoritatile administratiei
publice locale, asimilate potrivit legii actelor administrative, ca urmare a sesizarii prefectului de
catre persoanele care se considera vatamate intr-un drept sau interes legitim;

Avizeazd ordinele prefectului din punctul de vedere al legalitétii, in lipsa sefului de serviciu.
Actioneaza in vederea indeplinirii, in conditiile legii, a atributiilor ce revin prefectului in domeniul
organizdrii si desfasurdrii alegerilor locale, parlamentare, europarlamentare si prezidentiale,
precum gi a referendumului national ori local.

Formuleaza raspunsur{ in termene legale la scrisorile, cererile si reclamatiile cetdtenilor care se
considerd lezati in drepturile lor legale. In cazul in care problemeie ridicate depasesc atributiile si
posibilitétile de rezolvare va solicita relatii suplimentare de la organele si institutiile In cauza.
Urmareste si asigura respectarea prevederilor O.G. nr. 27/2002 si are obligatia de a inregistra in
programul electronic de gestiune a documentelor modul de solutionare a petitiilor repartizate in
momentul comunicaril catre petent a corespondentei de raspuns.

Efectueaza, in conditiile legii, verificérile si intocmeste documentatia necesara cu privire la
dizolvarea de drept a unor consilii locale sau judetene, la suspendarea de drept a unor mandate
de consilier sau de primar, respectiv la incetarea inainte de termen a mandatului unor primari ori
a presedintelui consiliului judetean. Verifica si intocmeste documentatia necesard emiterii
ordinelor prefectului.

Efectueazd, in conditiile legii, verificari cu privire la masurile intreprinse de primar sau de
presedintele consiliului judetean, in calitatea lor de reprezentanti ai statului in unitatea
administrativ — teritoriald, inclusiv la sediul autoritatilor administratiei publice locale si propune
prefectului, daca este cazul, constatarea contraventiilor si aplicarea sanctiunilor, precum si
sesizarea organelor competente.

Participa alaturi de reprezentanti ai serviciilor publice deconcentrate la actiuni de verificare a
modului de aplicare si respectare a actelor normative la nivelul judetului, in cadrul unor comisii
mixte constituite prin ordin al prefectului.

Primeste si analizeaza solicitarile de indrumare transmise de autoritatile administratiei publice
locale si, dupd caz, consultd celelalte autoritdti ale administratiei publice centrale in vederea
emiterii unui punct de vedere.

Elaboreaza puncte de vedere ca urmare a solicitdrilor de Indrumare primite de la autoritaile
administratiei publice locale.

Prezintd prefectului punctele de vedere elaborate pentru solutionarea solicitarilor de indrumare
primlte.

Comunica solicitantului punctele de vedere emise, pentru care realizeaza demersurile necesare,
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= Intocmeste proiecte de documente de politici publice si proiecte de acte normative, in vederea
adoptdrii/aprobarii de cdtre Guvern, conform atributiilor si domeniului de activitate al Institutie
Prefectului — Judetul Braila.

= Intocmeste ordine In temeiul art. 36 din Legea nr. 18/1991, republicata si alte ordine in domeniul
de competentd al serviciului.

= Constituie dosare cu documentele create de compartiment, legate, numerotate, sigilate si parafate
pe baza de inventare, pe termene de pastrare, conform nomenclatorului arhivistic si le preda la
arhiva institutiei pe bazd de procese verbale de predare- primire, pe care le semneazd.

= In calitate de utilizator al datelor cu caracter personal are obligatia s3 cunoasca si sa aplice
prevederile actelor normative din domeniul prelucrérii datelor cu caracter personal.

= Participa in comisiile de concurs pentru recrutare/promovare in functiile publice vacante din cadrui
autoritatilor si institutiilor publice locale si pentru serviciile publice deconcentrate ale ministerelor
si ale celorialte organe de specialitate ale administratiei publice centrale din unitagile administrativ-
teritoriale, conform nominalizarii ANFP.

Bibliografia stabilita pentru examen este urmatoarea:

»  Constitutia Romaniei;

¥ Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile si
completarile ulterioare;

= QOrdonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completdrile ulterioare;

=  Legea nr. 554/2004 din 2 decembrie 2004 Legea contenciosului administrativ, cu modificarile
si completdrile ulterioare;

= legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

= Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

= Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica;

= legea nr. 24/2000, republicatd, privind normele de tehnica legislativd pentru elaborarea
actelor normative;

v |egea nr. 10/2001, republicatd, privind regimul juridic al unor imobile preluate in mod abuziv
in perioada 6 martie 1945-22 decembrie 1989;

= Legea nr. 18/1991, republicatad privind fondul funciar;

= Hotdrdrea Guvernului nr. 890/2005 pentru aprobarea Regulamentului privind procedura de
constituire, atributiile si functionarea comisiilor pentru stabilirea dreptului de proprietate
privatd asupra terenurilor, a modelului st modului de atribuire a titlurilor de proprietate,
precum si punerea in posesie a proprietarilor, modificata si completats;

= Legea nr. 165/2013 din 16 mai 2013 privind mdsurile pentru finalizarea procesului de
restituire, In natura sau prin echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv in pericada
regimului comunist in Romania, modificatd si completats;

= Hotdrarea Guvernului nr. 401 din 19 iunie 2013 pentru aprobarea Normelor de aplicare a Legii
nr. 165/2013 privind masurile pentru finalizarea procesului de restituire, in natura sau prin
echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului comunist Tn Roménia,
modificata si completata.
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